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CC. DIPUTADOS SECRETARIOS DEL MESA DIRECTIVA

H. CONGRESO DEL ESTADO DE CAMPECHE.
PRESENTES.

El suscrito diputado Juan Cerlos Damidn Vera, integrante de los Grupos Parlamentarios del Partido Revolueionario
Institucional y del Verde Ecologista, ¢n ejercicio de s facultades que nos eonfiere el articulo 46 fraceicn 1 de Ia
Constitucion Polltica del Estado de Campeche, fraccion 1 del arifcalo 47 y 72 de la Ley Organica del Poder Legislativo
del Estado de Campeche, vengo a someder a la considerzcidn de fa LXI Legistatura del H, Congreso del Estade. una
inicigtiva pom expedic la LEY DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO DE CAMPECHE Y SUS MUNICIPIOS

EXPOSICHIN DE MOTIVOS

PRIMERCY, - Que conforme a lo esiablecido en la Conststucion Politica del Estado de Campeche en sus articubos 63 v
L02, los pertedos constitucionales de los corgos de clecridn popular de Gobernador y Presidentes Municipales dutan seis
¥ tres aflos, respectivamente, To gue conlleva a reatizar 10s procedimientos de Entrega-Recepcion cormespondientes para
dar continuidad a las funciones de la administracion poblics estatal y municipales, En lo que respecta a los Crganos
Constitucioniles Artdnomos, fa doracion legal del encargo difiere & bas anteriores. Ademis, es necesaria realizar Procike
de Entrega-Recepeiin en forma inlermedia por diversas causas:

SECILINDCL - En nuestre estado, [ ley que régula estos procedimientos fue expedidn en 1992 y, =i bien, en su momento
fue una ley de avanzada, es necesaric actuakizar las disposicienes legales pern ajustaria o fas necesidades actuales. de 1wl
forma que se garanticen procedimientos de Entreya-Recepeion ordenados v oporunos,

TERCERO- Por lo antes expuesto, resulta necesario expedir una nueva ley para regular los procedimientos de Entregs-
Recepcion de los Poderes, los municipios v drganos constitecionales autdnomos del Estado de Camipeche, 1 efecto de gue
s lleven a cabe de una manera ordenada, homolegada, timsparente y con entregn de informacion complets, para gue fos
servidores piblicos entrantes puedan continuar con e prestacion de los servicios sin contratiempos ¢ qie los servidores
publicos salientes tengan un marco juridico que los indique con claridad la forma en que deben entregar, psi como sus
dereches v obligaciones en esa materia.

CUARTO - La iniciativa establece Is facultad para emitir Manuaies de Entrega-Recepcion con disposiciones adicionabes
a las de la Ley, pura atender las particularidades de cada tipo de ente piblico; demlla quignes son los sujefos ohlipados
por la ley. distingue los procedimientos de Entregs-Recopeidn Final ¢ Intermedia; se establece con claridad el
procedimients de Entrega-Recepeion v las obligaciones para cadn una de las partes que imtervienen; prevé la creaciin de
comisiones de enlace por parte del Gobernador o Presidentes Municipales electos v el objeto de ks mismas; incluve la
obligaciin del Gobierne estatal v bos municipales para presupuestar los recursos saficientes para sufragar los gastos que
se originen por las actividades del procedimiento de Entrega-Recepcion: se establecen lns requisitos de las notificacione:
que deban hacer los Orzanos Intemos de Control para Tas aclaraciones derivadas de los procedimientos de Entrega-
Recepcion; y también se especifican las responsabilidades por ¢l incumplimicnio de las disposiciones de 1 lew.

CHLINT. < En virtud de o expussts, se somete a consideracitn de este H. Congreso el siguicnie:
DECRETO
La LXII Legeslatura del Congreso del Estado de Campeche decreta:

Momerg

LEY DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO DE CAMPECHE Y SUS MUNICIPIOS

CAFITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES



ARTICULD [.- Esta Ley tiene por objeto regular ¢l proceso para In Entregn-Recepeidn en los Poderes Ejecutive,
Legislativa v Judicial; los Municiping; las dependencias y entidades ded Gobierno del Estado y de los municipios; bk
drgancs conetitucionales suldnomos, a5 como los brgancs jurisdiccionales que determines las leyes, en el Estado de
Campeche.

Es obligacsia de los servidores poblicos que £efialn esta Ley, entregar a quienas los sustituyan, al iermino de So empleo,
CArEo o comisidn, Jos asuntos di su competencia, i eomo los recursos bumnnos, materiales, financienos v demis que les
hayan sido atipnados, ¥ en peneral, 1oda aquells documemaciin ¢ informacion que, debidasmente ordenadn, clasificada,
legalizada v protocolizads, haya sido gencrads en ¢l gjercicio del quchacer pubermnamental,

Bl Puder Eyccutivi o través de ln Secretaria de la Contralords, Jos drgunos mtemoes de contool del Pader Judicial » del
Poder Lemslativa, las contrel orias imfernas rrmicipales. log drganos indemos de control die los drgenos constituciona les
putdmormes asi coma de [os Grgenos unsdiecioniles que determinen R3 leyed, estdn Taculfados para la aplicacion de esta
Ley, en ol dmbito de las respectivas competencias de cads poder, municipio, drgans constilusional o jorisdiceiongl v
conforme & tn normmatividad gue s oee. Los drganes consbilucionales autdanmos se susctardn, en 1o conducente, a fo gue
catalvlece esta Ley v a lo que ol efecto determimen sus respechivas leyes,

Entodo caso, en ¢l marco de los procesos de Enfrega-Fecepcion sc observarin las disposiciones aphicolbles sefialadis por
la Ley Ceneral de Contabihdad Gubemamental, k2 Ley de Control Presupuestal y Responsabilidad Hacendana del Estado
de Campeche, la Ley de Transparencis v Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Campeche v s Ley de Archivas
del Extado de Compeche

ARTICULD 2.- Para los efectos de esta Ley se entiende por:

L= Acta Admimtstrufiva de Entregs.Recepeidn: Documento ea ¢l que se hace congtar ol acto de Entrega-Receprion,

seflalade por las persopas gue intervienen, asi como lo relacion de recursos humonos, materiales v de infornacion
financiery gue st entregan;

[T~ Entaddades; ko organos administratives de caracter peraesiatal o paramunicipal, considerados asl por la legislacidn
aplicable;

[1l.= Entrega-Recepoon; Lo Enfrege-Recepeaon o el acto de interés piblico, de cumplimisnto obligatorio v farmal,
mediante el cual todo servidor plblico que concluyva su funciin, cargo o comisiin, o gue por cualguier obrs cawss se sopare
de su emplen, hace entregm formal de Ins psymios de su competencia, sl servidor piblico enfrante o que |0 sastiteme on sus
funciones, mismo gue deberd hacerse constar en €] acta adminisirativa de Entrega-Recepeidn que describe el estado que
ards |8 dependencis, entidad, municipio u oficina cuve epirepa se realiza, a la cual ¢ acompafarin los anexos
conrespondientes;

V.- Los Formaros: Los documentos donde consta la relacidn de los conceptos sajetos @ Entrega-Recepeidn;
V.- La Ley: La presenia Ley de Entrega-Recepeidn del Estade de Campeche y sus Mumicipios;
V1= Ley Replamentarin: La Ley Reglamentaria del Capitube X% de la Constitucidn Politica del Bsrada de Campeche:

¥Hl.- Manunl de Entrega-Recepcion: Al manual que para tal efiscto en uso de sus ficultades v en el dmbito de sus
respectivas competencias expidan los Podercs Legslativo, Ejeoative y ludicial; los Ayuntamienios, Jos Orpancs
Constitucionales Autonomoas, asi como los drganos jurisdiccionales que determimen las leyes, en el Estado de Campeche
A traves de sus drganos autorizados, conteniendo disposiciones adicionales @ esta Ley vy los formatos sutorizados para
lervar o cabo el procedimients de Entrega-Recepoion;

VILL.- Proceso: El Proceso de Entrega-Recepcidn, que comprende la organizacién, supervisidn v apoyo téonico en la
mealizacion de las actividades relativas a s commecta v oportuna intepracitn de los recursos humancs, materiabes,
fmancieros ¥ de informacion, que ticnen los Poderes Ejecutivo, legislutive ¥ Judicial; Tos Municipios; las dependencias y
entidades del gobiemo del estado v de fos municipios; los drgancs constilucionales auténomos, asl como los drpancs
Junsdiccionales que determinen Tas leves. en ¢ Estado de Campeche, y lag unicades administrativas que tengan adscritas.
pirs asegurar ung Entrege- Recepeion ordensda, completa, transparente y homogénea conforme o la normatividad vigente;



M- Munscipios: Tos Municipios del Estado de Campesche, conforme al capitulo XV de to Constitucion Politica del
Estado de Campeche v demis leyes aplicables, pobernadios par un Ayontarniento, incloidas las dependencias v entidades
di la Administracidn PMiblics Municipall

M- Orpancs Constitecioniles Autinomos: los organismes piblicos sutdnomcs estatales, por disposiciin consimucional,
parn el desempefio de $us linelones sustantivas, sei como los frganos jurisdiceionales que delerminen las leyves,

X1.- Orpano Intemo de Control: A & Secretara de [s Contraloria del Estado y los drgancs iddemos de controk de los
Poderes Lepistativo v Judiclal, de los municipios, de los drganos jurisdiccionales que determinen las leyes, asf como de
I Grganos constriuctonales antonomos en el dmbito de su competencia;

X1l- Poderes: los Poderes: Legislitive, Judicial y Ejceutivo del Estado de Campeche, comprenchdes en st Gitimo las
dependenciag y entidades de ln Admimistracidn Piblica Bstaial;

XIIE- Servidores Pablicos: los que s conssderam como tales en ol Capitulo XVIT de la Constitucida Politica del Estado
de Campeche v en la Loy Replamentariz del Capitalo X1 de la Constimcion Politica &2l Estedo de Campeche;

XIV.- Unidades Administrutivas: Las que se encoentran adscritag o 108 sujetos ohligados de esta Ley, de conformidsd con
BN Crganigrama, rerlamento interior, acuerdo; estatuio o erdensmiento legnl aplcable, Se comsidersn como tales, aguéllas
unidades de caracier vmpersonal Que (enga o 50 COTEO UN PrOgrEms ¢ proyecio especihco:

ARTICULD 3.« Sen sujetos obligados por esta Ley los servidores pablicos, desde los titulares ¢ integrantes de los Pedercs
Erecutive, Legislatwo w Judicial, de fos avantamientos, de la: dependencias v entidades de la-adminizmacion pablicn
estutzl v municipal, de lns drganns constitucienales zuttmomes, asi come de los deganos junsdiccienales que determinen
lus leves, en ol Estado de Campeche, v las unidades sdministrifivas que tengan sdscritas, hasto el nivél jerrguico
cormespotdiente a jefe de depanamento o sus equivalentes, ¥ lox demis servidores plblicos que poe la naturaleza e
importancia de sus funciones deban realizar 2| acto de Entrega-Recepcion, por haber manejado recurses o haber tenido
persiaial B 51 CREEL.

Corresprondort & los idudares e megrantes de log poderes, drgancs constmicionales autdnomas, GTganss jurisdiceionales
gue detenminen las leves, on o] Estwdo de Cempeche, ¥ Ayumtamsenios, cmitit su correspondiente Manual de Envrega-
Recepcidn y determinar en sus respectivas dreas de competencin, adicionalmente, los servidores plblices que por la
relevancia ¥ responsabilidad de las fonciones piblicas a su cargo, estarin sujcios a las disposiciones de esta Ley, debiendo
fiendar ¥ motivar la resolecidn espectiviy, ¥ hacerla del coneaimiento al organe interno de confrol correspendiente.

Cuanide ba complefidad de log procesos de Enfrega-Recepeion lo ameriten v exista disponibilidad presopucsiaria para ello,
so podrin contratar los servicics especializados de personas flaicas o juridicas colectivag, que spoyen en la realizacitn de
esas lansas.

ARTICULD 4.- Cuando por slguns causs justificada plenamente, los servidores piiblicos obhigndos a la Entrega-
Rocepeiin no puedan realizirla, dicha obligacion comerd a cargo del servidor piiblico gue designe el jefe inmadiato del
vbligndo,

S considern como causa justificada el deceso, la incapacidad fsica o mental del servidor pablico obligado, ta reclusién
peoe fa comisidn de algim delito sustentada en un auto de formal prision ¥ gue no permita la libertad bajo flanzs,

ARTICULD 5.- El procese de Entrega-Recepeion tiene como finalidad;

L. Para los servidores piblicos salientes, 1a entreps de los recursog v en general, los conoeptos o que se refiere esta Lev,

ls cual Los liberard de responsabilidad administrativi respecto del acto de Entrega-Recepeitn, mis no de las filtas en que
ubiesen incurmido en el gjercicio de sues finciones.

1L Para los servidores piblicos entrantes, s recepeitn de los recursos y deris conceptos @ que se refiers la presente Ley,
constitnyendo el punto de partida de su achuacién al frente de su nueva responsabifidad.

ARTICULD 6- Bl Proceso de Entroga-Recepoian de los ssuntos y mecursos pablicos, debe realizarse:



I Al térmming ¢ inick de un ¢ ereicio constriucional o mandate legal;

T Por remunais;

111, Por cese o terminecidn de nembramigoto;

IV Por guspensiong

V. Por destiverbn;

VL Por ligencia por Hempn indefinide; o

V11, Por coalquier oira causa por bnoque concluya o se suspends ¢l gjercicio del seovidor poblico de gue 3¢ traie.

Lu Entrega-Recepcion a que se refiere la fraccidn | del pdrrafo anterior, que se realiza a la conclusidn e inicio de un
gjercicia constitucionel, comda ea el caso de fa nenovacidn de Ins poderes Ejosutivo y Legislativo, o delos syuntimientos,
se denomine Entrega-Recepcitn Final,

Tamhién estardn sgjetns a thgn-ﬁu.‘&pr.iﬁn Frral:

I. B Cobemsdor del Bstado, los Presidentes Munlcipales, lee Diputados del Congreéso del Bsrado guoe presidan In
Comisitén de Gobicmo v Administracién v tos Magistrados del Tribumal Supenior de Justics del Estado que gjerzzn la
presidencia del mismo, en ef ciso de que soliciien y le ses concedida, licencga por tempo indefinido para separarse de so
cargo o comigidng asl como los intenmos o sustitubos;

I Chuin o Endrega-Becepeidn ¢ dermve de 1o conclusidn de un mamdate legal diveso a cargo de gleccidn populart,
establecido en la Constiticion Politics del Estado de Campeche o en la ley, pam el que fuese designade un determinado
Lervidor piblico en los podercs del estado, Grganos constitueionzles autdnomes, u organismos descemralizados,

En los Orpanos Constifucienales Avtdnomos parn consideror ol sérmine del periodo se estard o las disposiciones de su
creacifn,

Cuando la Entrega-Recepeidn sea derivada de alguno de los supuestos establecidos en las fracciones [l a VI del parafo
primero de este articulo, e constders intermedis ¥ comprends solamedte 2 b dependencis, entidad o omidad
admimistrativa de que se trate, Bl serador pibhico saliente deberd entregar, por =i o por medio de une persona autorizda
bajo su responeabilidod para tal efecto; foda la infermacion qoe soredite o ctado de lo: ssuntos de a0 competencia, ash
Comie oS recussos que tuviese aignados, a quien lo sestituya en sizs fumciones.

También estarin sujets 8 entrega intermedia, coando dejen suemplen, cargo o comsin, iIndependieniemente del mative
de conchesian, los servidores phblicos que tengan dentro de sus fnciones la reponsabilidsd de adwanistear, aplicar o
comprobar recursos plblicos; o sean responsables de archivos de irdmite o de concentricion, aun coando no tengan
unidades adminisirativas & su carpo. Bl servidor piblice salicnte deberd entregar, por sl o por medio de una persona
aulorizada bajo su responsabilidad para tal efecto, los recursos que tuviese asignados o los archives de los que sem
responsable, 3 quien Lo sustituya en sos fanciones

Cuande la Entrega-Recepeidn deba realizarse v no existn nombrsmiento o desipnacidn inmediata de quién deha sustinair
al servidor plblieo saliente, éste hord entregn al eervidor plblico que disigne para tal efecto el superior jerirquico del
MIESITIAL

Dl mismo mado se proceders suande ls Entrega-Recepeitn deba hacerse sin b presencia del servidor piblico saliente,
yu fuese por causa de muerte, incapacidad o cualguier otra que le impada justificadamente asistir o realizar dicha entrega.

CAPITULD SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE LO% SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULD '-'--_ Con el propdsito de dar cumplimiento a lo establecide en esie crdenamiento v hacer posible la eatregs
oporiuna y debida de los asuntos ¥ recursos & sy cargo, los servidores piblicos sujetos a esta ley deberin mantener
pernancntemente actualizados sus registros, controles v demds documentacion relativa o s gestidn.

ARTICULD _E..— Para los :ftum}q.h I presente Ley, of proceso de Entrega-Recepcion debe entenderse como un tmasindo
dhe respemsabilidades, qoe deberd contenes, entre ores aspesios, on su so, las obligaciones de los scrvidones pablicos
AT



1. Preparar con oportunidad la informecidn documenial que sert objeto de la Entrega-R ecepeidn por parie de los servidores
puablicos sujetos 8 ceta Ley, o cual se reforimd o lo funciim que desarrolld ¢l servidor pdblico saliente, 851 como gl resguardo
de los dzuntes ¥ recursos humancs, materiales v financieros de cardcter oficial que estovieron bajo su responsabilidad,
cuzndi uam-spundu.

1, Mantencr actualizades los repisiros, los archivos v la docummentacidnr que ao producs por el mansgode le ndmmesimcacn
pitblica en general,

M1, Drar cuens de los bienes patrimonisles y de los recursos himanos y financieros de la admimsimacion poblica estatal,
e bos ayustamienion v de lns entidade

[V, En coge de renuncia voluntans al carpo, cooples o comsidn, solicilar por escnite al supesior jerdrguico. se dedigne dia
y hors pars levar 3 caba [ Entreps-Recepein, sepim corrasponda.

En edie aliima supuests, ¢l sipenor jeringuico deber comundear por escrito, ul servidor piblico saliente, el nombre de
peracag con quicn s moiend la Entrega-Recepcidn, asi como la fecha v hora para que tenga verificative la misma. Esta
comumicacion debers de hacerse de conocimiento al Ongano Interno de Cantrol.

El incumplimiente de esios oblignciones som sancitmade como falu sdminisimtiva d: conformidad con o Ley
Reglamentaria.

ARTICULO 9.~ Ningin servidor pablico que se ¢ncuentre sujeto o la presepie Ley, podrd dejar ef corgo sin Hevar a cabo
el gcto de Entrega-Recepcidén conespondicnle, pare cuyo efecto o superior jerfrguics deberd dedignar al sostibung
definitivo o provisional en un plaeo no mayor de dier dins bbiles, contados a pantir de 1a fecha en gue se presenis [a
renuneia, se notifique 18 baja o se leve o cabo-el cambio de cargo. En caso de incumplimiento & este preceplo, se
deslindaran las responsabilidades que procedan, imponiéndose, en su caso, las sancionss comespondienies en los términos
de la Ley Reglamentaria y demds ordenamientos aplicables. En caso de urgencia para Ta entrega- recepcion. a critenio del
SUpeErior Jemarquico, o habifitani horas o dias para hacer Ia enirega comespondicnie,

CAPITULG TERCERD
DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RBCEPRCION

ARTICULED 10~ En el scto de Entrega-Recepcitn intervendrin necesadamente of servidor piblico saliende, el servidor
pablico entrante o la persons designada por f superior jerdrquice cuendo no exista nombearmiento, v un reprasentante del
l!'_'lr_gﬂnn Lnlerme de Control,

-"'!.R'II"IE'ULD' I~ En el procediumients de Entrega-Recepeitn, los organcs intemes de control tendsén las atribuociones
shguentes:

I Establecer la programacion, coordinacién, apovo léenico y supervision de Ins sctividades que sa deberdn nstrumentar
en ¢l ambito de su competencia, pura alcanzar los objetivos de esia Ley;

IL Expedar jas disposiciones complementanias y establecer el calendano encral de sctividades que se requicran pam el
cumpimicnto de ia presente Ley,

1. Auxilior a los servidores piblicos sujetos & esta Ley en ol procedimiento de Entrega-Recepeion;

IV. Coordinar y supervisar log procesos de Entregp-Recepeide;

V. Coordinar la ejecucion del proceso de Entrega-Recepcion. sl coma dar segnimiento v evaluer o cumpliniearo del
calendario de actividades rogueridas para su instrmeniacion, wnto de las que se encuentren & sy carge cime las que
varrespondan o otras dependencias y entidades;

V1. Capacitar Wécnicamente 4 los suietos obligados en los podenss, dependencias v entidades, ayuntamientos ¥ drpancs

comstilucionales suténomos, en la preparacién, revision 2 integracidn de ka documentacion soporte de los mnexos que
formarin parte de las actas de Entrega-Recepaion, asi como supervisar y evaluar los avances correspandientss;



VIl Dirimir las controversies gue legaran a suscidarse en el procedimienio de Enirega-Becepeidn:
VIl Revisar y supervigar el complimento del procedimiento de Entrega-Recepcion; ¥
LX. Fincar, an su caso, e respenssbilidedes que cormespondan.

ARTICULD 12- Los servidores pablicos de la adminigracidn piblica saliente, o en U caso, los que por cualguier oira
ciusa distints al canbio de administrackin deban separasse de su cargo, tendrin la obligecidn de desarrollar con toda
aporiunided, las octividades previas al cambao-adminizirativie, asi comao:

|~ Lag que definan las personas que intervendrdn an el evento;

1L Las que tengan por objeto lo capacifacion para la preparacion v desamollo del proceso de Entrega-Eecepeidn, cuando
a¥

THL Las goe tengan por shjeto |la preparacion v actuslizacion de los invenderios de bienes, de los segistros y archivas ¥ de
la documentacitn de la administracion en general que sesi objeto de la entrega

D igual forma, tendrin la obligacin de nonbear o los semadores pablices o que se refiere el arbicule 18 de esta Ley asi
ok 8 las personas que funginin como tesigos, con al mepos cingo dias hdbiles de anticipacién, la bora; fechs y lugar
de celebraciin del acto de Entrega-Recopeidn,

ARTICULO 13 - Las persmmas qus enirarin én funciones en la funcidn plblica, en cuniguiers de sog niveles, oen s0 s,
quien sustituye al servidor poblice sobente, tendrin In obligacién de desarrollar las actividades previas al cambio
adminisirative relacionadss’ con el cobocimients bdzico de la Entrepa-Recepeidn ¥ g0 marcod normative, sejon
:m'rmpu'rhd.u.. agi ciane

. Lag que tengan por objeto conocer dque e, que significa ¥ ousl ex el alcance del procedimicnio de Entrepa-Rocepcion,
[I. Las relativas al congcmmiento de lo gque en tgminos de ley debe recibir al momento del cambia;

lIL Las retativas al conocimiento de las obligacioies v funciones que debe cumplic con mobive del procedimicnte de
Entrega-Recepcidn de la admimstracidn respectiva;

IV, Conoeer los rsgos findamentales de la legislacidn federal, estatal v municipal, que incidan en o desarrolle de la
actividad plblica respeciiva;

¥, Conocer, en su casn, las principales caracieristicas de las aress financierss goe comprende la hecionda piblica
respective, v,

W1 Conocer Joa aspectos principales que implica el mancjo de 1a actividad del serdcio piblico a desarrol lar.

ARTICULO 14.- Los servidores piblicos salientes deberdn preparar lo entrege do los asuntos ¥ recurses, mediante los
documentos que & contingacion se enlistan, en su caso y de acuierdo a la naturaleza de fa activided desamollada:

1. El marco juridico de actuaceim gue regule su cstroctur y funcionamiento, nombre o tituko del ordenamicnto juridico
que coenplerneste su ambito de actuscidn, en case de existir, los manunles de organizacidn y procedimientos, umbién
deberin nclwirse;
I1, El expedieate prosocolario, que contendm:

i Acta en la que conste In toma de protesta, € su caso,

ii.  Mombramiento del servidor piblico saliente v del entrante,
L Acta circonstanciada de Ta Entrega-Recepeidn,

HL. Documentacion financiera, en ifeminos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y lo siguiente:



I,

11,
.
i

¥.
Wi

Estiadns financieros contables, presupuestales v programdlions con sus respectivas notas.
Manual de Contabilided Especifica

Sizterna di Contabilidad Gubermamental

Baze de dutrer del Sistema de Contabilidsd Gubernamental

Programas ¥ proyecios de mversion; y

Calendnrizacién v metas de los progransas y proyectos de inversion;

IV - Documentacidn relativa & los necurses financieros v en general deberd comenes:

xl
Xid.

V. Toda

1

il
iil.
i,
W
Wi,
wWii.
Vidl.
i,
.
xi.

Situgcrin de fondos revolventes,

Relucidn de gastes pendienies de comprobar;

Relacion de cuentus bancaries, inversiones, depostos, tinlos o cwlquier obro contmio. con instituciones de
crédilo, casas de balsa o institucian similar;

Relacidn de chegues expedidos sin enfregarn

Relacion de documentes y cuentas par cobrar y de cuentas por pagar;

Cancelacion de coemas bancariae.

Confirmacion de saldos,

Relacaon de acuendos 0 convenios.

Luog Informes del estado en que s¢ encuentran las revisiones practicadas o que se estén practicando por las
entidades de fiscalizocién superior de la Faleragion y ded Estadn, asi como de los drganos interos de contral ¥
de las auditorias extemas que hubicren contratado; v

La relacidn de los documentos ¢ informacidn solicitads por las entidades fiscalizadoras de las auditorias en
ICES,

Dispositives de seguridad pam soceso o pontales banesrios en Infernet

Nombres de usuaro y contrasefia pura aceeder a los sistemas de mformacidn yservicios en internet

la documentacaon relative a los recursos humancs ¥ su estructurs organica, gue deberd inelir:

Plandilla de personal,

Inventario de recansas humonos:

Tabuladores o emuneraciones asignadas, incluyendo CEMMpEnsaciones U ofro tipo de mgresos,
Estrustuma orgdnica.

Resumen de paesios y plazas {ocupadas y vacantes).

Expedientes de perscanal,

Relncion de personal que poes de licencta o permiso o 8¢ encuentra comdsicaado,
Contratos de asesorin v consultar, 2similables a 2alaro.

Sueldos no cobrados.

Progruma ¥ svance de capacitacion de personal

Vacaciones de personal pendientes de disfruter

VL. Toda by documentacidn relstiva s los recursos materiales y en general:

£
i
fii.
v,
W
Vi,
VIl
Vil
i
X
1,

Relacian de sigtermas desarrollados infemamenie:
Belncidn de formas oficiales;

Combimaciones de cajas fuerics o de valores;
Relaciin de bienes en almacdn,

Material bibliografico e informativio

Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.
Luventane de programas de computo,

Inventario de bienes muehles e inmuchics
Inmebles recibidos en donacion.

Domackm de mushles,

Resguasdis de bicnes muehles del personal



VII. Tods la documentacidn relativa a concursos o licitacién de obra piblica en geseral, adguisiciones, amendamientos,
prestacian de servicios, concesloncs, permisos y mutorizaciones, asi como sus resultados. ademis a relacibn de obos
piblicas terminadas v en proceso, asi como los anticipos pendientés de amaonizar.

VIIL Expediente de obra poblica:

i Expiedienies téenicos de obm pobisa,
ii Expedientes fimanciaros de obrm pablica.
i Permisos para uso de explosives, iela de drboles, construcain de caminos y demas
v inheremies a s obea de que se trate.
¥, Expediente general de servicios municipoles
vi,  Expediente de mantenimiento de servicios municipales,
vit.  Expediente de mantendmiendo de vehiculos, maquinaria v equipo,
wiid, Conyenios ¥ eontralos de obra pablica

[X. Asunios en ramibe:

i Juicios o procedmientos adminestrativos o expedientes judiciales on proceso,
. Rermnates penudientes de ejecuiar,
i Autonzaciones de ia Legpsialurz én procssc,
i Crevratng ¥ convenios en trimite
v.  Odubtas Federnles no fiscales en tramife de cobeo.
vii  Inventario de biencs ajenos o on procoss sdministraive de gecucidn
vii  Relncion de asunfor co trdmite o en proceso, incluyendo escritos pendientes de scordar v solicitudes de accesa
a In mformaciim pdblica.
widi Informe de obras en proceso.
. Estudios v provecios en proceso,
i Sentencias ¥ lowdee pendiantes de cumplimeniar
=L Proscesas de adquisiciones cn trhmite.

®. La ralacidn de archivos por unided administrativa responsuble, que contengan ¢l archive vigente, la rchaciin de
respuldi electrimics de archivos, en i casa, al archivo de concentracion y ool hstérics o muerto.

X1, Expedientoy fiscales:

i Padrim de contribuyentes.
1. Padron de proveedores v confratistas,
ail. Inventano de formas valoradas v factusas en $u cash,
v,  Invemizriode recibos de imngresoe,
V. Ciorte de chegueras.
. Halacidn unaliticn de pdlizas de seguros contrmtados
vii.  Relacidn analifica de depdsitos en garantia
wHil. Relacidn amalitica de pagos reabizndos por anticipado.
ix.  Estade guee guardan las participaciones federles, estatales 0 municipales, segim su casa,
% Belacion de los cxpedientes de los impuestos v contribuciones pagadas v adeudadas,
%, Entrega de sellos oficiales,
sl Legislocion fiscal,

En general los aspectos relacionidos con la situacion administrativa, desarrollo, camplinviento o en sy casomaodificacion
de programas ¥ demds informacion v docomentacian relativa que sefiale la presente Ley, 104 ordennmicntos aplicables v
Ims shispoaiciones gue con base en ella se emian.

La imformacsén & quee se refiere este articulo, deberd detallarse de tal maness que contenga todos los datos necesarios v
suficientes para determinar, ubicer e identificar con fucilidad ol coneepto de que se wrata, asi como, par localizar v
determanar la situcidn y cstado on que se enouentre, permitiendo a la entidad o dependencin que sehalle on sste proceso,
en cuanta o la entrega de expedientes, almacenas log mismos en los medios electrinicos que estén g su alcance.



Ler anterior con base en el Manual de Entropga-Recepeion y fos formatos emitidas y attorizsdos.

ARTICULD 15 - Los Servidores Piablicos obligados a Iz entregs, gon ke directaminte responeables die rendin por escrito
y automizar con su firma, In informacion sefialids en el anicalo amerior, Ta cual deberd poseet como fecha de core lo
comprendidu en un periodo no mayor a quince dias antes de In fechn en que se celebre la Entrega-Recepoton.

ARTICULD 16~ Los servidores phblices municipoles, ademas de la docomentacion sefialnds cn el artienlo antertor
deberan do atender lag disposictones gue para il efecto establece 13 Ley Organica de bos Musicipios del Estado de
Campeche v demis ordenamicntos aplicables, v en todo caso deberin entregar:

L. Los litros de actas de Cabildu;
. Lus acuerdos de Cabildo pendientes de cunplin
10T, La relacién de convenios celebrados con otros Municipios, con ¢l Esiado o la Federcion;

ARTICULD 17.- Para llevar n cabo by Entrega-Recepeitn de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial; los Mumicipios,
lns dependencias v entidades del gobiemo del estado y de los municipios; [os Grgandd constitucionales autonomaos, asi
como |os drgenes. jurisdiccionales que determinen las leyes, en el Estado de Campeche, v 185 unidades administrativas
que tengan adscritas en sus diferentes niveles, los titulares salientes debemin llevar & cabo un acto formal, en el que se
hapga entregs de la documentscim a que se refieren Jos artieulos 14 v 16 de la preseme ley, segin comresponds, o los
tiulares entranics, claborando pars fal efecte, e pcls administrativa de Cnoirepa-Recepein v sus formates
comrespendi enies,

ARTICULD 18- Para que el acts administrative de Entregu-Recepein cumpls con su finahidad y tenga la validez
necesania para los efectos legales 3 que d2 Jugar, en ells deberd hacerse constar en forma ciroumstancizdn, como minimo,
s siguientes regquisitos:

I, La fecha, tugir ¥ hora de s wticio;

. El mombre, cargo u ocupacidn de las personas que iniervienen, quienes se identificasin plenamente medianie
nombrammiento u oficis;

lil, Elaborarse en presencia de por lo menos dos testigos,

V. El ssunto v objeto del acto;

V. El conjuntd de hechos que el evente de Entrege-Recepeion comprende, relacionsdos con detalle, asi come [as
sitnmeimes gue sucedan durmanie su desarradlo, ko cual deberd manifesiarse bajo protesta de declr verdad; v

VL Ei niimera, tipo ¥ contenido de los documentos que se anexan v complementan e acta;

En toda casg, pare In formulacion del acto odministogive de Entrege-Recepeidn se observir el siguiente procedimiento;

I. e claboracd por 1o menos un tanto del aciy paro cado uno de los servidores pablicos gue mtervienca;

IL. Treberin evitarss techaduras, enmendzduras o borraduras; en loda casn, Iog erroves deben corregimse mediante tesiado,
antes del ciere del acta:

I Los espacios o renglones no ulilizsdos deben ser cancelados con goiones;

IV, Todas ¥ cada una de las hojos que integran el acta administrativa de Podrega-Hecepeidn, deben ser ubricadas al
margen por fas personas que en ¢l intervinieron v al calee en el espacio de su nombre en la koja final, haciéndose constar,
em sy caso, In negativa pam hacero;

V. En cazgo de no existic formato especial de acla, ésta se levantari en papel ofical de b dependenicia, ayuniamisnts o
entidad de gue se rite;

V1. Las canfidades deben ser asentaday en namern v leim;

VI Lag hojas que integren el Acta Administrativa de Entregs-Recepeion, 23i como los anexes, deben foliarse en forma
consecutiva, llenado por su anverso. El severso debera contener la leyenda "sin texto”™ v cnzada con i B diagonal;
V11, Contener un apartado de cheervaciones; v

IX. Indicar Ya fecha, lugar v horn en gue concluya ©f scio.
X. Deberd sefinlarse domicilio para oir y recibir notificaciones ¥ requerimientos del servidor pisblico saliente v entrunie,

La firma de las actas v de los anexos de In Entrega-Revopeidn deberd realizarse el mismo dia en que se concluya diche
procedmmients,



Los servidores pibilicos que en este acto participan deberin suscribic en forma sutdgra fe e acta administrativa de Entregi-
Recepeion

ARTICULD 19,- Bn el acta administrativa de Entrepa-Feceprion e bard constar por egerito al igual qUAC SUS MESPEcIivos
anexos, los que adicionalmente v de maners preferenle se presentarin tmbitn en medios magnélicoes, digitales o
clecirdnicns, los que serin mtegrados en origioeles para distribomse o cads uno de los pariicipantes.

ARTICULO 20.- Cusndo la informacitn que se vays o entregar se encuentre en medios el eetrinicos, magnéticos, opticos
i magnetn dpticos, se digitalice o se guarde en archivos clectronicas, bases de datos o demnds medios electinices o de
tecnobogla de la informacidn, deberin entregare wdes los decumnentos relativos de vso y consulta de ka informacon
cloctrérics, tabes come cloves de acceso, rmansales cperatives y demds documenios relativos a lo mformacion e conste
em diches msdiog

ARTICULD 21.- Los servidores pablicos involucrados en la gjecucstn de los trabajos de la Entrega-Recepeidn debenin
atender los principios de legabdad, tramgparencia, imparcislidad, eficacin, eficicncia, honestidad v oportunicad en el
gjerciein de s respectivas foncienes.

ARTICULD 22.- La intervencion de log representantes de los drganos intemos de control, segin corresponda al dmbito
de su competencin, soko lendrd por ohjeto verificir que se cumpla la nomativided que rige el procesu de Entrega-
Recepeitn, sin que prejugme sobre In veracidad, idoneidad o completitud de la informacion que se entregs o libere de las
responsabilidades que con posterioridad peedan surgir,

ARTICULD 23.- Durante lod siguientes reinta dias hibiles contados a partir de lo conclusidn del acto de Entrega-
Recegcitm, confirme & la fecha del gcta respectiva, el secvidor publico entrante, i traves del Grgano intermno de contral
gue comesponds, podra requeric al ervidor piblice saliente la informacidn o aclaraciones adwionales que considere
ecesarias; (al solicitud deberd hacérsele por escrite y notificeda en el domicilio que haya demgnado en el acla
sdministrativa de Enirega-Eecepeitn el servidor plblico saliente.

En c2so de no compareser o mo infommar por escrine dentro del iénmine concedido, el servidor plblico entrante debera
notificar sl omision a la Secrctania o al Chrgane Intemo de Conrol respective, pard que instauré ¢l procedimicnto de
deterrninacion de responsabilsdades sdmmistrativas establecido en la Ley Reglameniana y demis nonmatividad apiicable.

ARTICULD 24.- Conchiida In Entrega-Recepcion, los servidores piablicos salientes estanin obligados o proporciondr i
los servidores pdblicos entrantes ¥ & bos drgancs intemos de controd, 18 infermaciin qoe vequieran y hacer lag aelaraciones
que les solictten, en forma personal ¢ por medio de su representante, durants fos siguienies treinta dias naturnles confedos
4 parti del acto de entrepa,

CAPITULO CUARTO
DE LA ENTREGA-RECEPCION AL CAMBIO DE ADMINISTRACION

ARTICULO 25.- Al términe ¢ inicie de un ejercicio constitucional ¢ procedimiento preparstorio para la Fnirega-
Recepcidn, podnd iniciarse n partir de gue Taya quedado fimrme la resoluchin por la gue se haya realizada lo decloriode
de mayonia vy walidez de la cleccion de que s rate.

El Gobernedor o Presidente Municipal electo, creart comisiones do enlace que podrdn tomar conocimiento de ba sigacion
que roardz 12 adminestracidn satiente, desamollo y cumplimienio de los programas v proyecios, ¥ en su cass, obiras
piblicas en proceso, de tal maners que al momenio de concretarse el relevo en Ta trtalanidad de bos cargos, se contimie de
mamers segura v eficiente la marcha de la actividad pitblica correspondiente

Las Comisiones de enlace a que se refiere el pirrafo anterior deberdn formular conjuntamente con Ia administracitn
salienic un plan de wrabajo, dentro de 19 cinco dias posteriores 2 la focha de su designacion, que permita planear ¥
desarvollar la Entrega-Recepcion en forma osdenadn y expedite. Para el adecuado seguimiento de la elabomacion y

sjecucion del plan de trabajo se deberdn levantor actas que describan en forma pormenorizada los actividodes de Tn
Comisidn.
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Las Comisiones de enlace podrén estar integradas por servidores pablices en funciones y por el Gobemadoer o Presidente
Minticigral electos, segim o cazo, quicnes podrin designar ¢ niimers suficiente de personas qoe les susilien o representen
en dichas tarcss modiante la respectiva acreditacion; dichos nombramientas serin hoborificos,

Entode carn, log nombres de les personas que inlepgremin |ss comisiones comespondientss, asi como las dreng en donde
estardn asignades (08 mismes, deberdn ser netificados por escrite 2 los interesados. En caso de que se realice al gin comibio
en tabes desipmaciones, este hecho deberd sernotificado con toda oportumidad

La falta ée designacitin e representantes de los servidores pablicos entrontes, no releva a los salientes de s obhgacion
de integrar oporuna vy adecuadamienie toda ls mformacion v clemenios necesarios pars el acio fonmal de Entreg-
Recepoitn una vez que se hays efeetundo bs transmision entre las respectives administraciones,

ARTICULD 26.- Pars los efectos del artbeulo anienar, el gobierno estatal o municipal, en el Blime af deé su gestidn,
deberd préver en ¢l presupuesto de epresos, los recursos suficientes para sufrapar los pesios que se crginen por las
actividades del procedimiento de Entreps-Tecepeidn,

ARTICULD 27.- El Gobernador del Extado v los presidentes wunicipales salientes, en el dmbito de sus compefencias,
deberdn realizar ln Entrega-Fecepoiin de su despacho nl entronte, ertendiendo por ello, los recutsos humanos, matenales
y financieros qiee meneia en foema dirceta, independientemente de la entrega finall de sy administracion,

Lo previsto g0 este articulo aplicars en el proceso de Entrega-Recepeidn que realicen estos servidores pibhicos al tbrmimo
desu emplen, cargo o comision, con mdependencia de In causa que lo genere.

ARTICULD 28~ En todo casa, o Entregs-Recepeidn Final de la administracion deberd de realizamse entre servidares
piblicos ntulares sehentes y servidores pablicos trtulares entrantes.

En caso que no se hayu designado o un serador pablico titular, ¢l Gobemador o Presidente Munscipal entrante, podra
noembrar 8 una persons a fin de que reciba ka dependencia o entidad de gue se trate

ARTICULD 29.- Lios italares de lag dependenciog v enndides de fa admimistracidn pablica cstatal v de los mumnkcipios,
witarin ohligacos o brindar ln informacién correspondiente cn ol dmbito de su competencia, una vez que o Gobermador
izl Estado o el Presidente Municipal en funciones Ies dé a conacer 10s nombres de las personas integrantes de 12 comision
ile enlace entrante referida en el articulo antenior,

CAPITULO QUINTS
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULD 30.~ Cuando los Organos Intemos de Control citen 3 bos servidores plblicos o sujetos obligados entrantes y
& los salientes, a efecto de solicitarles lx aclarachones pertinentes sobre (26 probables imregularidades detectadas en la
mealizacién del acto de Entrega-Recepcidn, o la omisidn de dste, s sujetarin o los disposicioncs que los regulan v a las
reghas establecidas en el presenie capitulo,

,'-.Flﬂl:'ULl:j_'l il- Las notificaciones de lo= actoe que establece le presente Ley, se hatin en forma persanal o mediante
COTTen Eﬂhﬁ!ﬂdﬂ a lel?gmma. en el domicilio que haya sefialade en el deta administativa de Enlrega-Recepeitn el
servidor poblico que dejo ef cargo, o bien en el que se tenga registrado en su expedients.

ARTICULD 32.- Cuando no se localice of domicilio del sarvidor pisblico entrante o saliente, lu misma =& realizard en
g nueve lugar de tbajo o en el lugar donde se encuentre. La persona encargadn de ln notificacion deberd cerciorarse del
domicilio del interesndo, identificindose en el acto con constancia o credencial expedida por autocidad cimnpeEisnie, en
las que se contenga su folografia; y deberd entregar, junto con |a copia del citatorio o decumento en el que conste el acto
que 3 nofifigue, una copia del actn que se levante en el momento de 1a diligencia v en T qoe se hagan constar en forma
cotunstancisda l-n.': hﬂmnﬁl}r sefiglar la fecha v hora en que la nofificacon se electie, recabando o nombre v In firma de
la perstna con quicn sc ontienda la diligencin; de negarse 4 finmar, se hard constar en el acts de notificacion, gin que ello
afeete su validez, Las notificaciones personales sc entendenin con quien deba ser notificado; 2 falta de ello, guien HEiei fige
dejari cifaiorio con cutlquier persoma que sc encuentre en el damicilio, para gue el interesnde espere & una hoen fijs del
dia habil sipuiente. 8i el domicilio se enconteare cerrmdo, o citatorio se dejard com <l vecino mds inmediole, o quica e
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entregard copia simple def asunto que se notifica, debiéndose fijar una copia adicional en ls pueris o lugar visible del
domicilio, haciéndose censtar lo amerior en acts circunstanciada, la gue obrari en el expediente.

&i In persona = quien haya de notificarse no atendiene ¢ citatorio, s notificacidn se entenderd con ounlquier persona con
capacidad de gyoreicio que e encuentre en el domicilio en que ac realice la diligencio ¥, de negarse esta o regibirla en ciso
de encontrurse cerrado el domicilio, se reslizan por msiruetive gue se fijan en un lupar visible del domicilio. Die estas
diligencizs, ¢l notificador aseniani por escrito ¥ debidement e ciromsiansiado, ¢l octo realizado,

ARTICULD 33.- Las notificaciones personales surtinin sus efectos of dia sipwiente al en gue havan sido realizadas. Sc
tendrd como focha de notificacion por comeo certificada del Servicie Postal Mexicano v relegrema. e que conste en el
seyse de recibo, surtlendo efectos en csn misma fecha,

ARTICULD 34 - En caso de gue el servidor plblico saliente no sebale domicilio en ¢l acta de Enirega-Recepoiim, se
tendrt come sefislado e que congle en su expedients personal. En case de residir fuers de la circunseripeion terntorial
ded Estado, 1o notificacion g2 1o efeotuard invensblements por corres certificadn,

CAPITULO SEXTOD
DE LAS RESPONSARILIDADES

ARTICULLY 35~ Bl serndor peblicne saliente que no entregue [os ssunios: ¥ recursos @ 4u cargo &n os lemmmos de eia
ley, serd reguerido de forma inmediaie por ol [ntema de Control par que, @nun lnpso oo mayor de guince dias
habiles, contados & partir de la fecha de soparasidn del emplen, eargo @ eomisidn, eumpla con estn obligacion

En este cosa, el servidor pablico entrante al tomar posesidn, o of encargodo del despacho, levantard pcta circanstancioda,
con agistencin de dog restiges, ‘dejando constancia del estsdo en gue se encuentren los  asuntes, haciéndolo del
conoaimienio del superior jerirguico v ded Organo Interno de Coatrol que corresponds para efectos del requerimiento n
U se refiere este arlicula, v en su caso, Par gue 52 Promsevan las arciones oque cmﬂspuhﬂﬂ:l, BT a-p-li::.ar:iﬁm de la Ley
Reglamentaria.

Una vez que ¢l requerimicnio s haya realizadn, gl servidor paibdico salients degase de-curmplir esta dispogicion, incurnrd
an responsabifidad sdmimstrative por o que se fe suncionord cn émminos de lo dispucsto en la Ley Replamentona,
independientemente de las posthles responsabilidudes de tipo politico, penal o civil, que en su caso, ibiare Incurrido con
muotivede] desempedio de s funcidn

ARTICULD 36 .- Cuando por el volemen de i informacidn v de Tos bienes que se entregan &l servidos pirblico entiame
dste requiera de mayor plazo para realizar yon récepeion ordenadn y transparente, deberd solicitar a los drgancs intemncs
ik cemirol 1ma prierogn sobre el plazo de quince dias hibiles, sefialando o nuevo plazo ¥ 1og argrmentos goe justifiguen
la peticién. En caso de que el Organo Intérno de Control que cormesponda Lo considere procedente, lo hard de conocimientn
por escrito al servidor poblico saliente

ARTICULD 37 - La vigilancia del exacto cumplimignto de s presentes disposiciones, en ¢ dmbito de su competencia,
gqueda & cango de la Scvretaria de 1a Contralorda y los Grganos Internos de Control.

hRTI-CULI]_!-H.j El incumplimiento de lo dispucsto por la presente Ley, ser sancionado en los términes de s Ley
Regplamentuna, sin perjuicie de cualguier atra responsahilidad civil o penal en ba que pudieran incurris.

J‘-P:“EULITJ 0.~ Lu entrega del despacho, de recursos ¥ de los smuntos en trémite encomendados al servider piblice
salienie, ne lo exime de las respongabilicides en que hubiers incmido en los iérmines de las leyes correspondientes.

ARTICULD 40.- En caso de cese o Erminacsin del nomhramisnto, sugpenaitn o degtitueion, ¢l servidor piblice salsente
no quedasd relevado de las obhpaciones que se contemplan en las disposiciones de esta Ley, siends aplicable al casa, el
régimen de responsabilidades de los servidores piiblicos,

TRAWSITORIOS

E:.WEEQ = La presente ley eniram en vigor al din siguiente a g publicacidn en ol Pericdico Qficial del Estado de
mpeche.
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SEGUNDO. - Se abroga In Ley que establece ks bases para la Entrega-Recepcidn del despacho de los titulares v atros
Seevidores de las dependencizs y entidades de Ja Administracidn Piblica Estatal y Municipal del Estade de Campeche
publicada en el Peribdico Oficial del Estade de Campeche ¢l dia 12 de mayo de 1992 y se deropan todas aquellas
disposieiones que s& opangan al contenido de la preseme ley.

TERCERC .- Los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial; los Ayuntamientos, los Organos Constitucionales Aitdnomos,
asi come los Orzanos jurisdiccionales qoe determinen Ias leves, en el Estado de Campeche a través de sus drgann
mutarizados, emitirdn <o el dmbito de sus respectivas competencias bos manuiles v los formatos astorizados & que se

refiere esta: ley, para llevar a cabo el procedimiento de Entrega-Recepeidn, en un plazo de 120 diss naturales a partir de
b entrisdi en vigor del presenie decredn.

Campeche, Campeche, & 28 de Junio de 2016

Alt7£l‘o -"'I
1 /

Dig. Juan Carlos Damjin Ve
Citopo Farlimentari
Grupo Parlsmentario del ¥Erde Ecologista

|

3



